小微型客车租赁经营备案

办 事 指 南

	事项名称
	小微型客车租赁经营备案

	承办部门
	洪山区城市管理执法局
	联系方式
	027-65397307

	证/书名称
	《小微型客车租赁经营备案证明》
	收费标准
	无
	办理时限
	即办

	设立依据
	1、《中华人民共和国道路运输条例》；2、《小微型客车租赁经营服务管理办法》3、《湖北省道路运输条例》；《湖北省交通厅关于做好小微客车租赁经营服务管理工作的通知》（2021）；4、武汉市行政审批3.0工作方案。

	受理

条件
	一、从事小微型客车租赁经营的，应当具备下列条件：

（一）取得企业法人资格；

（二）投入经营的小微型客车应当经检验合格且登记的使用性质为租赁（以下称租赁小微型客车）；

（三）有与租赁业务相适应的经营场所、管理人员；

（四）在经营所在地有相应服务机构及服务能力；

（五）有健全的经营管理制度、服务规程、安全管理制度和应急救援预案。

二、从事分时租赁经营的，还应当具备以下服务能力：

（一）有与开展分时租赁业务相适应的信息数据交互及处理能力，保证服务平台运行可靠；

（二）有相应服务人员负责调配租赁小微型客车。

	申请

人需

要提

交的

材料

及要求
	1、《湖北省小微型客车租赁经营备案登记表》、《小微型客车信息汇总表》（填写要完整、真实）；企业法人代表身份证、经办人的身份证及复印件和委托书原件（委托书写明委托事项并盖公章）；
2、《企业法人营业执照》原件及复印件（经营范围要有“汽车租赁”项目）；

3、投入经营的小微客车《行驶证》（登记使用性质为租赁，车辆所有人与市场监督管理部门登记名称一致）及公安交管部门核发的检验合格标志复印件（9座以下小微型客车）；

4、相关管理制度文本，包括：汽车租赁实名登记制度、安全生产管理制度、车辆技术管理制度、投诉处理制度、信息保护制度、服务规程、应急救援预案等；

5、营业场所、停车场的平面图（带标尺）及产权（使用）证明，场所是租的应由租期1年以上租赁合同复印件；公司专业服务人员（车辆调配人员）及管理人员身份证、聘用合同复印件（含安全管理员等）。
6、开展分时租赁业务的，还应提供与平台服务商的合作协议（平台自营的除外），以及具备相关能力的证明材料（增值电信业务经营许可证、三级以上信息系统安全等级保护备案证明等）。
7、开设分支机构的应有总公司设立分公司从事汽车租赁决定（原件）、总公司营业执照、法人身份证、经营许可证（或者备案证）复印件。
8、备案事项变更，应当自变化之日起15日内向原备案机构办理变更手续，并提交材料：《湖北省小微型客车租赁经营备案登记表》；企业法人代表身份证、经办人的身份证及复印件和委托书原件（委托书写明委托事项并盖公章）；发生变更事项的相关证明材料。

 注：以上资料要求真实有效、全部用A4纸张，是复印的应盖公章无破损。现场办理的应带原件核实；网上办理的应上传原件。

	工作

流程
	材料报送—材料审查—备案

	办理地址：洪山区文秀街9号洪山区政务服务中心7楼15号窗口       

监督电话：027-87207136           咨询电话：027-65397307
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